
平成 20 年 4 月 

＜株式会社 東京ビッグサイト 取引先登録について＞ 
拝啓 

時下ますますご清祥の段、お慶び申し上げます。 

平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。 

さて、株式会社 東京ビッグサイトでは、業務を発注する取引先の方に原則として

事前に登録していただく制度を採用しております。 

登録を希望される場合は、当社が指定する書式「株式会社 東京ビッグサイト 

取引先登録申請書」に必要事項を記入し、必要書類を添えて下記の宛先までご提

出ください。 

敬具 
 
＜申し込みに際しての注意点＞ 
・「株式会社 東京ビッグサイト 取引先登録申請書」（以下、申請書）の送付は、原

則として郵送、ＦＡＸ、電子メール等では行いません。下記の担当者により配布

いたしますので、登録を希望される場合は、当社へご来社ください。 

・申請書の提出につきましては、郵送にて受付いたします。 

・この登録の有効期限は、平成 21 年 3 月 31 日です。 

・申請書に記入した事項に変更が生じた場合は、速やかに書面にて届け出てくださ

い。（変更に関する書面については、その様式は問いませんが、変更事項を明確に

してください。） 

・次の事項に該当する者は登録申請をすることができません。 

①成年被後見人及び被保佐人 

②破産者で復権を得ない者 

・次の事項に該当する場合、当登録を取り消す場合があります。 

①登録申請書及び添付書類等に虚偽の記載等が判明した者。 

②契約の履行に当たり、故意に工事若しくは製造を粗雑にし、または物件の品質

若しくは数量に関し、不正の行為をした者。 

③契約者が契約を履行することを妨げた者。 

④正当な理由なく契約を履行しなかった者。 



 
＜記入方法について＞ 
・申請書の【申請日】と【太線枠内】全てに記入、押印してください。 

・【業種欄】には、申請書裏面の業種一覧表より業種を選択し、該当する番号を記入

してください。（複数選択可。「その他」の場合は具体的な業種名を付記してくだ

さい。また、複数選択した場合は、その中で主要な業種に○印をつけてください。） 

・【事業内容欄】には、選択した業種に関しての補足説明を記入してください。 

・【担当者連絡先】には、取引の窓口となる方を記入してください。（２名まで） 

・【種別】には、該当するものに○印をつけてください。（上場している場合は、取

引所、種類等を記入してください。） 

 
＜添付提出書類について＞ 
・会社案内 

・登記簿謄本（提出日の直前 3ヶ月以内に発行されたもの。現在事項証明書で可。） 

・納税証明書（写し可。） 

・財務諸表（最新のもの。損益計算書、貸借対照表。） 

・事業経歴書（直近 3ヵ年がわかるもの。） 

・各種免許、認可、証明書等（業務上必要で、公的機関が発行した証書の写し。） 

  （例：○産業廃棄物収集運搬業許可証 ○一般廃棄物収集運搬業許可証  

○建設業許可証明書 ○一般労働者派遣事業許可書 

○東京都公安員会認定証 等 ） 
  
 
 

（書類提出先・お問合せ先） 
〒135-0063 

東京都江東区有明 3-21-1 

株式会社 東京ビッグサイト 

総務部 経理課 堂ヶ澤 

TEL： 03- 5 5 3 0 - 1 1 1 2 

F A X： 03- 5 5 3 0 - 1 2 2 2 


